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Trién khai lam viéc truc tuyén
trong thoi gian phong, chong dich COVID-19

Thyc hién Chi thi s6 11/CT-UBND ngay 31/3/2020 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Thanh vé viéc cach ly toan tinh khong dé dich bénh Covid-19 lay
lan ra cong dong, So Thong tin va Truyen thong xay dung Ké hoach trién khai
1am viéc tryc tuyén voi cac ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Pay manh vigc u’ng dung céng ngh¢ thong tin trong lam vi€c truc tuyen
nham han ché, ngin ngira nguy co lay nhiém trong co quan. Thong qua viéc ung
dung céc giai phap CNTT, dam bao hoat dong chi dao, diéu hanh cia cac co quan
nha nudc duy tri hoat dong lién tuc, an toan, hi¢u qua moi CBCC,VC hoan thanh
cac nhiém vu, céng viée duoc giao theo ké hoach nam 2020.

- Tranh tap trung, hoi hop, trao d6i dong nguoi dé han ché nguy co lay
nh1em dich bénh, gop phan cung ca nudc thuc hién hiéu qua cong tic phong,
chéng dich COVID-19.

2. Yéu cau

Lanh dao, CBCC,VC trong €O quan tang cuong ung dung CNTT trong chi
dao, diéu hanh va xt Iy cong viéc d01 V@i cac hoat dong cua co quan, don vi trén
moi truong mang. Su dung cac phan mém dung chung, cac g1a1 phap lam vigc,
giao ban, hoi ngh1 tir xa dé diéu hanh, xu 1y cong viéc cong viéc dam bao chat
luong, hi¢u qua, kip thoi va an toan.

1. NOI DUNG THU'C HIEN
1. Nguyén tic lam viéc truwe tuyén

- Hang ngay, S& bb tri toi thiéu 01 1anh dao so va 01 CBCC,VC/phong, don vi
dé tryc va lam viéc tai co quan; CBCC,VC con lai 1am viéc tai nha thong qua moi
truong mang internet. (Pdi voi nhitng bd phan can phai giai quyét cong viéc gap can
b6 tri CBCC,VC hop 1y)

- CBCC,VC dugc moi, phan cong du hop cac cudc hop do cac co quan to
chuc phai c6 mat tham du day du.

- CBCC,VC, NLD thuc hién khai béo y té theo dung quy dinh ctia nganh y
té va thuc higén nghlem cac quy dinh cua BO Y té, cia UBND tinh va Chu tich
UBND tinh vé cong tac phong, chéng dich bénh Covid-19.

- Trong glo hanh chinh, CBCC,VC lam vigc truc tuyen phai c6 mat tai noi
dang ky 1am viéce truc tuyén; khong sir dung thoi gian nay dé lam viéc riéng.



- Trong thoi g1an lam vigc truc tuyen néu cong chic can nghi phép van phai
c6 don xin phép gui qua phan mém cua sd theo quy dinh.

2. Cac cong viéc trién khai phuc vu lam viée true tuyén
2.1. Pbi voi 1am viée truc tuyén

- St dung cac tng dung:

+ Phan mém Quan 1y van ban va hd so cong viée (TD office)
+ Hé théng Cong dich vu cong (gidi quyét TTHC)

+ Hé thdng thu dién tir cong vu.

- Trang thiét bi: May tinh de ban, may laptop, tablet, chir ky sd, dién thoai
thong minh (smartphone) c6 két ndi mang Internet dé soan thao vin ban trinh, ky
duyét, phat hanh, dang tin.

2.2. Lap danh sach CBCC,VC tryc tai co quan va lam viéc tai nha: cac
phong dang ky danh sach CBCC,VC tryc tai co quan va lam vi¢c tai nha giri Van
phong S¢ tong hop trinh Giam ddc so phé duyét.

2.3. Xtr ly van ban dén va di: Thuc hién trén hé thong phan mém Quan ly
van ban va hd so cong viéc (TD Offlce) cua So. Pbi voi van ban mat xir Iy theo
quy dinh. Tru’ong hop vin ban mat can xur Iy gap thi CBCC,VC vao co quan Xt
1y theo yéu cau cua lanh dao Sé.

2.4.T6 chirc cac cudc hop: Van phong phéi hop Phong Cong nghé thong tin
chuan bi cac diéu kién lién quan dé phuc vy hop truc tuyén ndi bo.

2.5. Theo doi va xur Iy cong viéc:

- CBCCVC ngoal vige xu ly céc cong viéc lién quan dugc giao trén h¢ thong
phan mém Quan ly van ban va ho so cong viéc (TD office), pha1 thuong Xuyeén
theo ddi va xtr Iy cac cong viée khac duge giao trén hé thong thu cong vu cia tinh,

- Lanh dao cac phong don vi thudc S¢ thuc hién glao viéc, theo doi tlen do
va trao doi, théao luén cac van dé lién quan vé xtur Iy cong viéc trén hé thong thu
cong vu va phan mém Quan 1y van ban va hd so cong viée (TD office).

2.6. Ky van ban: CBCC,VC dugc bd tri 1am viéc tai nha, sau khi hoan thanh
cong viéc dugc giao thuc higén chuyén file word da dugc duyét bang hinh thtrc
van ban du thao trén pham mém (TD office) dé trinh ky vin ban va phat hanh (trir
van ban mat). Truong phong cé trach nhiém nodi dung van ban trude khi chuyén
trinh Lanh dao S& ky ban hanh van ban.

2.7. Xur ly van ban mat: Van phong c6 trach nhiém chuyén cic vin ban mat
dén 1anh dao S& dé xir 1y va trinh ky theo quy dinh.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thoi gian thyc hién lam vigc truc tuyén tai nha: tir ngay 01/04/2020 dén
khi c6 thong bao két thuc.

2. Trén co s6 Ké hoach nay, tuy vao tinh hinh thuc té, Cac phong don vi
thudc S¢ trién khai cung cap danh sach CBCC,VC truc tai co quan va lam viéc
tai nha giri Van phong tir ngay 01/4/2020 dé tong hop trinh Giam déc.



3. Truong cac phong, don vi 6 trach nhiém theo doi, don dég CBCC,\VC
thuc hién hoan thanh t6t nhiém vu cong viéc dugc giao dam bao chat luong, ndi
dung cOng viéc va thoi gian thuc hién.

4. Van phong co6 trach nhiém tong hop tinh hinh trién khai thuc hién, bdo
cao Ban Giam doc.

5. Trong qua trinh to chire thyc hién, nefu ¢ van dé gi vudng m;‘lc, dé nghi
CBCC,VC phan anh kip thoi dé Van phong tong hop, bao cao Giam doc./.

Noi nhdn:
- UBND tinh (b/c);
- Ban Giam dbc;
- Cac phong, don vi (t/h);
- Luu: VT, VP

P6 Hiru Quyét
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